22.01.2026
Liebe Schilerinnen, liebe Schiiler, verehrte Eltern,

allen Klassen der Jahrgangsstufe 7 werden wir im 2. Halbjahr eine Schulung in PowerPoint anbieten.
Der Kollege Fuchs wird den Schiilerinnen und Schiilern in kleinen Gruppen die Grundlagen dieses
Programms beibringen.

Die Themen sind in Stichpunkten:

Eine Prasentation, was ist das - woflir brauche ich sie? Das Prasentationswerkzeug "PowerPoint", was
kann es?

Grundlagen: Prasentation erstellen, speichern, starten, beenden. Folienarten, Farbwahl, Layout
Layoutanderung: Schriftart, SchriftgroRe, Schriftfarbe, Schriftposition

Einflgen: Grafiken, Inhalte aus Word, Excel, Symbole, Formen, Musik, Video

Animation: Von Texten, Grafiken und Ubergingen

Und so wird die Schulung umgesetzt:

Die Schulung wird in den laufenden Stundenplan eingebaut. Die einzelnen Klassen werden dabei zu
den unten genannten Terminen in jeweils zwei Lerngruppen eingeteilt. In der ersten Stunde wird die
eine Halfte im Fach nach Plan unterrichtet, die andere arbeitet im Computerraum mit PowerPoint.
Nach 45 Minuten wechseln die beiden Gruppen in den Fachunterricht bzw. zur PowerPoint-Schulung.
Die Schulung findet immer zu anderen Unterrichtsstunden statt, so dass die Fachlehrkrafte nur 45
Minuten ihres Unterrichts an Herrn Fuchs abgeben. Im ersten Halbjahr haben wir in der Jahrgangsstufe
8 eine Excel Schulung nach dieser Planung durchgefiihrt. Die Resonanz war bei allen Beteiligten positiv.

Die Schulung findet immer im Computerraum A113 statt! Die Schiilerinnen und Schiiler bringen
bitte einen USB-Stick mit.

KL Termin1 Termin 2 Termin 3 Termin 4 Termin 5 Termin 6

7Ha | Arz 13.04.5./6. 20.04. 3./4. 28.04.5./6. 07.05. 3./4. 12.05. 3./4. 22.05. 3./4.
Arz Pet Dur Mei Arz Kow

7Hb | Pol 13.04. 3./4. 20.04.5./6. 28.04.3./4. 07.05.1./2. 12.05.1./2. 22.05.1./2.
Pol Pet Dur Pol Arz Sdr

7Ra Hff 18.02. 5./6. 23.02.5./6. 02.03.3./4. 12.03. 3./4. 20.03.1./2. 26.03.5./6.
Mal Fde Abu Arz Kit pff

7Rb | Smi | 18.02.3./4. 24.02.5./6. 03.03. 1./2. 12.03.1./2. 20.03. 3./4. 26.03. 3./4.
Ngu Kow Hsh Leh Smi Fde

7Ga | Wer | 19.02.3./4. 24.02. 3./4. 03.03.5./6. 11.03. 3./4. 18.03.1./2. 24.03.1./2.
Sdr Wen Pff Wer Hig Ham

7Gb | Akm | 19.02.5./6. 23.02.3./4. 02.03.1./2. 11.03.1./2. 18.03. 3./4. 24.03. 3./4.
Mae Kni Akm Gal Ham H1 Hdt

7Gc | Str 14.04. 3./4. 21.04.5./6. 27.04.3./4. 08.05. 3./4. 13.05. 1./2. 18.05. 1./2.
Ser Str Mue Str Kwe Ssr

7Gd | Hei 14.04.1./2. 21.04.3./4. 27.04.1./2. 08.05.5./6 13.05. 3./4. 18.05. 5./6.
Hei Ayd Wen Spr Cen Pff

7Ge | Sol 18.02.1./2. 23.02.5./6. 03.03.3./4. 12.03.5./6. 17.03.5./6. 25.03. 3./4.
Wegd Kni Cen Wsl Lew Sol

Mit freundlichen GruRen

Ralph Ott

(Anderungen vorbehalten)



